
POPIS POTREBNE DOKUMENTACIJE 

Kako biste ispunili svoje porezne obveze, od trenutka kada počnete poslova6 u Njemačkoj potrebno je 
vodi6 sljedeće evidencije: 

1. Popis zaposlenih radnika 
2. Pregled ugovora o djelu 
3. Pregled faktura 

 

A1. Popis zaposlenih djelatnika treba sadržava6 sljdeće podatke za svakog radnika 

a) Ime i prezime 
b) Datum rođenja 
c) Trajanje boravka u Njemačkoj 
d) Kraj početka rada u Njemačkoj 
e) Broj radnih dana 6jekom boravka u Njemačkoj 
f) Iznos plaće 
g) Mjesto stanovanja u RH 

 

A2. Pregled ugovora o radu trebao bi rezuk6ra6 sljedećim informacijama 

a) Početak ak6vnos6 
b) Kraj ak6vnos6 
c) Datum prihvaćanja 
d) Posljednji dan otklanjanja nedostataka 
e) Razdoblja prekida, uz navođenje razloga 
f) Datum prestanka obavljanja djelatnos6 s navođenjem razloga 

 

A3. Pregled računa treba sadržava6 sljedeće podatke 

a) Datum fakture 
b) Broj fakture 
c) Djelomična faktura/konačna faktura 
d) Iznos fakture 
e) Iznos poreza na promet ili referenca obrnute porezne obveze 
f) Datum primitka uplate 
g) Način plaćanja (gotovina/uplata na račun) 
h) Primljeni iznos 

 

POREZNA REGISTRACIJA GRAĐEVINSKE TVRTKE 

Potrebni su sljedeći podaci: 

a) Temeljni kapital (potrebno priloži6 važeći Izvadak iz trgovačkog registra) 
Ako tvrtka ima podružnicu u Njemačkoj, potreban je zapis i iz njemačkog trgovačkog registra 

b) Potvrda banke o računu za povrat sredstava na račun tvrtke  



c) Datum početka poslovanja u RH 
d) Promet u RH u tekućoj i prethodnoj godini 
e) Dobit/gubitak u RH u tekućoj i prethodnoj godini 
f) Potvrda rezidentnosH (potvrdu izdaje hrvatska Porezna uprava) 
g) Podaci o korištenju poslovnih prostora u Njemačkoj (npr. kopije ugovora sklopljenih sa 

tvrtkom za uredske usluge, koje vrste poslova se obavljaju u prostorima) 
h) Podaci o osobi odgovornoj za upravljanje gradilištem ili nadzor gradilišta (Ime i prezime, 

adresa, je li osoba u Njemačkoj trajno, povremeno ili 6jekom izvođenja građevinskih radova) 
i) Za koje klijente tvrtka radi u Njemačkoj? Obavlja li tvrtka usluge za koje je dužna PDV? Koris6 

li tvrtka podizvođače za izvođenje građevinskih radova (ako da, priloži6 ugovore) 
j) Broj zaposlenika u cijeloj tvrtki, broj zaposlenika raspoređenih u Njemačkoj (broj zaposlenika 

na gradilištu i broj zaposlenika za obavljanje uredskih poslova) 


